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RESUMO
e Carreira desenvolvida na area publica, com habilidade para atuar nas rotinas
do setor, no contato com 0s membros da equipe e usuarios, organiza¢do do
ambiente de trabalho e versatilidade para desempenhar as atividades diarias,
visando a qualidade do servigo prestado.

FORMACAO ACADEMICA

o Graduacdo em Enfermagem — concluséo em 12/2008
Universidade Presidente Antonio Carlos (UNIPAC)

HABILIDADES E COMPETENCIAS

e Conhecimento em Pacote Office e Internet.
e Inglés — Bésico
¢ Conhecimento avangado em sistema SEI.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e Secretaria de Estado de Justica e Cidadania do Distrito Federal (SEJUS) —
Brasilia/DF
Crago: Diretora de Documentagéo e Arquivo e Coordenadora do SEI.
Cargo ocupado — de janeiro/2019 até o momento.
Atuacdo na chefia da Diretoria de Comunicacdo Administrativa, com o
desenvolvimento de coordenar o Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI),
receber, conferir, controlar a movimentacdo de processos e documentos
observando a legislagéo vigente,

e Secretaria de Estado de Politicas para Criangas, Adolescentes e Juventude do
Distrito Federal, (SECRIANCA) - Brasilia/DF
Cargo: Gerente de Documentacéo e Arquivo e Coordenadora do SEI
Cargo ocupado — de janeiro/2015 a dezembro/2018.
Atuacdo na chefia da Gerencia de Documentagdo, com o desenvolvimento de
coordenar o Sistema Eletronico de Informagbes (SEl), receber, conferir,
protocolar e controlar a movimentagéo de processos e documentos tramitados,
fornece orientagcbes para a guarda, o arquivamento e a tramitacdo da
documentacdo interna, observando alegislagéo vigente.

e 2012-2014 - Fundacao de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal
Cargo: Assessora do Gabinete do Presidente



e 2014 - Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo do Distrito
Federal
Cargo: Gerente de Documentagéo

INFORMACAO COMPLEMENTAR

e Curso SEI - Escola de Governo do Distrito Federal — 2017.
e Curso Treinamento no Sistema Integrado de Controle de Processos — 2016

e Curso | Encontro de Gestao de Documentos, Informagéo e Memadria do GDF -
2016
e Curso Lei Complementar n° 840/2011 — 2015



